CÓMO HACER SOLICITUDES AL CONSEJO DE ESCUELA

1. Debe Realizar solicitud por www.uis.edu.co, por el módulo de estudiantes UIS, de la siguiente manera: Poner usuario y contraseña / Servicios Académicos / Realizar Solicitud Académico-Financiera / ACADEMICA / Tipo de Solicitud: EJEMLO: LEGALIZACION DE MATRICULA PARA LA INCLUSION DE TRABAJO DE GRADO I Y TRABAJO DE GRADO II

Descripción:  Poner el motivo de su solicitud (lo que requiere que estudie el Consejo de Escuela).  Ejemplo:  Solicito la inclusión extemporánea de la asignatura  XXXX     XXXXXXXX

Adjuntar:  Documentos que comprueben lo solicitado (SI ES NECESARIO)

2. Debe diligenciar el formato para casos especiales de Consejo de Escuela, que encuentra en la siguiente ruta: Ingrese a: petroleos.uis.edu.co / Pregrado / Trámites por Secretaría / Formatos / Formato para casos Especiales de Consejo de Escuela.  

3. Observaciones: Una vez diligenciado el formato de Excel (elaborado en el paso 2) envíelo al correo:  eip.asuntosconsejo@uis.edu.co
En el formato de casos especiales en la columna que dice: “Numero de Solicitud”, debe poner el número que le arroja la solicitud elaborada en el punto 1 del módulo de estudiantes UIS.
4. En el asunto del correo:  Poner Anexo a la solicitud No XXXX (el que le arrojó en el módulo de estudiantes)
Cuerpo del Correo:  Debe escribir:  Adjunto el formato de Excel que correspondiente a la solicitud No XXX, del estudiante CODIGO_NOMBRE COMPLETO
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