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El estudiante que por razones externas o inconvenientes académicos no pudiera realizar dentro de las fechas establecidas en el calendario

académico vigente la inclusiéon de las asignaturas Trabajo de Grado I y 11, podra solicitar dicho requerimiento mediante solicitud al Consejo de

Escuela (ver pagina N°3), asi:

Si requiere incluir Trabajo de Grado II, y ya tiene nota aprobatoria de Trabajo de Grado I registrada en el sistema de calificaciones
solamente indica en la solicitud: “Solicito la inclusion de la asignatura 22977 Trabajo de Grado II”

En caso de que requiera matricular la asignatura 22977 Trabajo de Grado II y hacer entrega del libro de tesis de grado, porque tuvo que
matricular la 22975 Trabajo de Grado I para que se le matricule debe solicitar que se le redistre la nota aprobatoria de Trabajo de Grado I
con codigo 22975 y se le incluya la asignatura 22977 Trabajo de Grado II, y le agrega que teniendo en cuenta que segin el ACTA # del
Comité de Proyectos de Grado de la Escuela de Ingenieria de Petroleos, de fecha XXXXXX, me fue aprobado mi plan de tesis”

Si le faltan créditos adicionales para incluir la asignatura 22977 Trabajo de Grado II, en la descripciéon de su solicitud debe decir: “Me acojo
al acuerdo 075 del Consejo Superior para que me otorguen (Los créditos que necesite, maximo 4) para maltricular la asignatura 22977
Trabajo de Grado II, con la cual culmino con las asignaturas correspondientes a mi plan de estudios para optar por el titulo de Ingeniero de
Petroleos en los grados a los cuales aspira (poner fecha del grado)”

Si usted NO realiz6é matricula via web de ninguna otra asignatura y requiere la Inclusién de 22975 Trabajo de Grado I o 22977 Trabajo de
Grado II, debe en la descripcion de su solicitud escribir: Solicito la legalizacion extemporanea de matricula y la inclusion de la asignatura
XXXX XXXXX

NOTA: En cualquiera de los casos anteriores debe: anexar la po6liza de accidentes si paga sin salud, haber actualizado la pagina de petroéleos,

anexar fotocopia escaneada del carnet el cual debe estar en perfecto estado, y comprobante de pago del semestre
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Diligenciamiento de la solicitud

Para elaborar la solicitud ante el Consejo de Escuela debera consultar la guia que encontrara en la
siguiente ruta: ingrese a http://petroleos.uis.edu.co/eisi/eisi.jsp / elija la opcién Pregrado -
Tramites Secretaria - Guias para elaborar solicitudes - Guia para realizar solicitudes al Consejo de

Escuela

Emision de la respuesta

La respuesta a su solicitud serd publicada en la siguiente pagina Web
http://petroleos.uis.edu.co/eisi/eisi.jsp?IdServicio=S691, y se remitirAn a las dependencias

correspondientes para el respectivo proceso




